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1 TYPY MATURITNICH PRACI

Zak si muze na zdklad¢ konzultace s vedoucim prace vybrat z nasledujicich typt praci:

1. Teoreticka prace (historicko srovnavaci, popisna)

- podstatnou casti prace je literatura, historicky piehled problému, soucasny stav, polemika
mezi riznymi nazory, srovnani problematiky mezi rlznymi staty, .....

- mozné doplnit rozborem konkrétniho ptipadu a navrhem na fesent, .....

2. Teoreticko-prakticka prace (empiricka)

- zalozena na vlastni samostatné pruzkumné nebo vyzkumné praci
- vyzaduje sbér dat v terénu, piesnou formulaci vyzkumného problému, dobrou znalost teorie
vyzkumu, ptehled o dosavadnim stavu pozndni daného problému, orientace v metodach

a technikéch vyuzivanych ve vyzkumné ¢innosti,....

3. Pripadova studie (kazuistika)

- jJde o vysledky dlouhodobého pozorovani, detailni studium jednoho pfipadu nebo nékolika
ptipadt, podrobny vyzkum urcitého aspektu - pf. minulost, souvislosti, pficiny, ovliviujici
faktory, zkuSenosti, zhodnoceni a porovndni, reflexe praktické zkuSenosti, rozhovory

s odborniky, ...

2 JAZYKOVA STRANKA MATURITNI PRACE

P préce je zpracovana ve spisovné ¢estiné

» iidi se Pravidly &eského pravopisu a CSN 01 6910 - Uprava dokumentii zpracovavanych
textovymi procesory

» text je v odborném jazykovém stylu - pouzivani terminologie ptislusného védniho oboru

» gramatické chyby, preklepy, jazykova nespravnost se promita do bodového hodnoceni
prace

» text prace pred vytiSténim a svazanim dukladné a opakované proctéte!!!




3 FORMALNI STRANKA MATURITNI PRACE

Rozsah prace

e minimalné 15 stran textu

Pocet vvhotoveni prace

® 2 X V pisemné (tisténé) form¢ - ,,krouzkova* vazba (provadi i sekretariat Skoly)

Tisk textu

e jednostranny tisk (zadni strana listu zlstava prazdna)

Format stranky
® papir A4, barva papiru bild, barva pisma Cerna (automatickd)

OKkraje stranky

e horni, dolni a pravy = 2,5 em, levy = 3,5 cm (z diitvodu vazby prace)

Cislovani stran

e Cisla stran vkladat do zapati (dolni okraj) — uprostied stranky
e zaCina na strance s uvodem (titulni strana, prohlaSeni, podékovéni, obsah se necisluji, ale

zapocitavaji se do Cislovani)

ﬁprava textu

- fidi se normou CSN 01 6910 — Uprava dokumentil zpracovavanych textovymi procesory

e Uprava + umisténi nadpisii kapitol a podkapitol musi byt v celé praci stejné

e typ pisma - patkové - pf. Times New Roman

o Velikost pisma 12

e i‘adkovani — Vv celé praci jednotné - 1,5 (cca 30 - 35 radkt na strance a cca 60 znakt na fadek)
e zarovnani textu do bloku

e muze se obménovat zakladni fez textu (tuéné, kurziva, , podtrzené)

e nadpisy kapitol - velikosti pisma 16, velka pismena a tu¢né

e nadpisy podkapitol, oddili - 14 a tu¢né

e nadpisy Vv ramci textu — velikost 12, tu¢né

e za koncovou Cislici kapitoly, podkapitoly, oddilu se nedéla tecka!



- pt.:

1 NAZEV KAPITOLY
1.1 Nazev podkapitoly
1.1.1 Nazev oddilu

e kapitoly zacinaji vZdy na nové strance — pi. 1 Prehled literarnich poznatka, 2 Metodika, ...
e nadpisy textu se od predchazejiciho textu oddéluji dvéma prazdnymi radky a

od nasledujiciho textu jednim prazdnym radkem
e zkratky v textu — prvni zkratku vypsat a do zavorky uvést (dale jen a oznaceni zkratky)

pf. Ministerstvo prace a socialnich véci CR (dale jen MPSV CR)

Odstavce

e mozné 2 Gpravy odstavcl:

a) 5 prazdnych thozt od levého okraje - viz ptiklad 1. varianta

b) nebo zarovnani odstavcl vlevo a mezi odstavci se vynechava 1 volny fadek - viz priklad
2. varianta

e Uprava odstavcl musi byt provedena v celém textu prace jednotné!!!

- pt.:
1. varianta:

J. Jandourek (2001) definuje rodinu jako formu dlouhodobého solidarniho souziti osob
spojenych piibuzenstvim a zahrnujici pfinejmensim rodice a déti.

Rodina je jakymsi nejuniverzaln&j§im socializacnim Cc¢initelem, ktery poskytuje jedinci

identifikacni vzory, seznamuje ho s pfedpokladanym chovanim pro muzskou a zenskou roli.

nebo

2. varianta:

J. Jandourek (2001) definuje rodinu jako formu dlouhodobého solidarniho souziti osob spojenych

pfibuzenstvim a zahrnujici pfinejmensim rodice a déti.

Rodina je jakymsi nejuniverzalngj$im socializacnim Cinitelem, ktery poskytuje jedinci

identifika¢ni vzory, seznamuje ho s pfedpokladanym chovanim pro muzskou a Zenskou roli.



Obrazovy material - mapy, schémata, tabulky, grafy, obrazky, fotografie, ...

e mozno vkladat pfimo do textu nebo je umistit do ptiloh (pokud piimo nesouvisi S popisem v
textu nebo text jen dopliuji, je vhodnéjsi je zpracovat do ptiloh prace)

e barevné nebo Cernobile - vzhledem srozumitelnosti a Citelnosti udaji

e musi obsahovat ¢islo, popisek a zdroj — kurzivou - viz ptiklad

e u grafl a tabulek, které jsou vysledkem vyzkumu — tj. umisténé v kapitole Vysledky - je

nutnd analyza dat = popis informaci z nich vyplyvajicich pod grafem

- pt.:
Tabulka nebo Tab. & 1 - Stav véznénych osob v CR k 31. 7. 2012 (velikost 12 tu¢né)
Véznéné osoby | Zeny Muzi
Dospéli 1469 21 536
Miadistvi 7 163
Chovanci* 2 24
Celkem 23201
* zabezpecovaci detence
Zdroj: Vézenskad sluzba CR (velikost 12, kurziva)
Graf ¢. 1 — Srovnani respondentt podle pohlavi a véku (velikost 12, tuén€)
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Obrazek nebo Obr. €. 1 - Détsky domov Husita Dubenec (velikost 12 tué¢né)

7 3

N

Zdroj: viastni fotografie (velikost 12 kurziva)

Citace
- normy pro tvorbu bibliografickych citaci:

- CSN ISO 690 (010197) — Bibliograficka citace - Obsah, forma a struktura (psané dokumenty) —
http://www.citace.com/dokumenty.php

- CSN ISO 690 — 2 (010197) — Bibliograficka citace, ¢ast 2 (elektronické dokumenty nebo jejich
Casti) - http://www.citace.com/generator.php

- citace miZe mit napriklad tyto formy:

a) €iselné citace s poznamkou pod ¢arou

v

pt.:

18
....., jak uvadi Bechynova. nebo ....., jak uvadi Bechynova. (18)

18 BECHYNOVA, 1. Zivot ditéte. Praha:Fragment,1999. ISBN 64-254-2678-09, str. 64.


http://www.citace.com/dokumenty.php
http://www.citace.com/generator.php

b) odkazy p¥imo v textu
- pt.:
Vztahy ditéte k ptivodni rodin€ nasledkem toho pfestavaji existovat. (Matéjcek, 1999, s. 21)

Opusténé dit¢ je dité, které nemiize byt z nejriznéjSich divodia vychovavano ve vlastni roding.

(Matgjeek, 1999)

Starobni dichod naleZi 0SObaAM .......ccoooovvvviveeiiiiiiiiiieeen. . (CSSZ, online, cit. 2016-10-17)

4 STRUKTURA MATURITNI PRACE

Titulni strana

Prohléaseni

Pod¢kovani (dobrovolné)
Zadani prace

Obsah

Uvod

Ptehled literarnich poznatkt
Metodika prace

Vysledky

10. Zaver

© © N o g R~ 0w DR

11. Seznam pouzité literatury a pramenti

12. Seznam ptiloh

5 OBSAHOVA STRANKA MATURITNI PRACE

Titulni strana

- obsahuje logo a adresu Skoly, vzd€lavaci program, oznaeni Maturitni prace, nazev prace,
vlevo jméno a ptijmeni vedouciho prace (v€etné titulil), vpravo jméno a piijmeni autora,
misto a rok zpracovani prace

Vzor - viz Pr¥iloha ¢. 1



Cestné prohlaseni

- prohlaseni o samostatnosti vypracovani prace a uvedeni vSech pouzitych informacnich zdroji,
misto, datum, jméno a pfijmeni autora prace a vlastnorucni podpis

- uvadi se na druhou samostatnou stranu prace, na jeji spodni ¢ast

Vzor -viz Priloha ¢. 2

Podékovani

- stranka neni povinna

- uvadi se na tireti samostatnou stranu prace, na jeji spodni ¢ast

- obsah textu je v rezii autora/-ky prace - pod€kovani napi. vedoucimu prace, dal$im
odborniklim a osobam, institucim, u nichz autor/-ka ocefiuje pomoc, oporu pfi tvorb¢ prace

\Vzor - viz Priloha ¢&. 3

Zadani maturitni prace

- zafazuje se za "Prohldseni" nebo "Pod¢kovani"
Vzor - viz Priloha ¢. 4

Obsah

- nasleduje za zadanim maturitni prace

- pismo nazvu Obsah velké, velikost 16, tu¢né

- obsahuje ¢isla a nazvy jednotlivych kapitol, podkapitol, oddilti + ¢isla stran, kde zac¢inaji
- za¢in4 kapitolou - 1 UVOD

- doporucuje se automatické generovani obsahu

Vzor — viz Priloha &. 5

Uvod
- rozsah 1 - 2 strany (viz zadani prace)

- uvadi se na dalsi samostatné strance
- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tu¢né - 1 UVOD
- od této stranky se za¢ina uvadét Cislovani stran a i kdyzZ se predchozi stranky necisluji,

zapoditavaji se do ¢islovani!!!



- obsah - napf. jaké je téma prace, zdivodnit volbu tématu, strué¢ny popis problematiky/tématu,
kterou prace tesi, aktualnost, soucasny stav feSené problematiky u nas nebo ve svéte, cil prace
(€eho chci zpracovanim tématu dosahnout), vyznam, piinos zkoumani tématu, z jakych
casti se prace sklada a velmi strucné co je jejich obsahem, metody a postupy pouzité
K naplnéni cill prace, + napt. struéna charakteristika zatizeni, instituce, kterou se bude prace
zabyvat, ...

- Gprava textu Uvodu odpovida stylu celé prace

Piehled literarnich poznatku

- rozsah 5- 10 stran (viz zadani prace)
- zacina jako kapitola €. 2 na nové strané

- nézev kapitoly - velka pismena, velikost 16, tu¢né - 2 PREHLED LITERARNICH
POZNATKU

- text se logicky cleni do kapitol, podkapitol, oddilii dle zadani prace a konzultaci s vedoucim

- Uprava textu Ptehledu literarnich poznatkli odpovida stylu celé prace

Metodika prace

-rozsah 2 - 5 stran (viz zadani prace)

- za¢ind jako kapitola ¢. 3 na nové strané

- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tuéné - 3 METODIKA PRACE

- popisuje prehledné a vystizné cil prace, postup prace a vyzkumu, vybrané metody,
charakteristika zkoumaného vzorku, prubéh vyzkumu, zptisob ziskavani tidaji, ptipadné
zkoumané hypotézy u kvantitativniho vyzkumu,....

- ptiklady metod vyzkumu - méfeni, analyza, modelovéani, pozorovani, experiment / rozhovor,

dotaznik, anketa, pozorovani, kazuistika, zpracovani statistickych udajti, analyza dokumentace,...

- ve vyzkumu se hypotéza povazuje za potvrzenou - pokud je danych odpoveédi 60 % a vice

- pocet dotazovanych respondentii se fidi moZnostmi tématu a doporu¢enim vedouciho prace

(60 a vice respondentii)

- pfi srovnavani respondentll — Zen a muzi, je nutné mit ve vyzkumném vzorku pribliZzné
vyrovnané pomérné zastoupeni

- formélni Gprava Metodiky odpovida stylu celé prace

10



Vysledky
- rozsah 8 a vice stran (viz zadani prace)

- uvadi se jako kapitola ¢. 4 na nové strané

- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tuéné - 4 VYSLEDKY

- obsahuji co bylo zjisténo, vyzkoumano, provefeno, analyza ziskanych tdajua, kazuistika,
charakteristika zatfizeni problematiky,...

- ve vysledcich se tlumoci fakta bud’ vécné vétami nebo tabulkami, grafem, apod.

Zavér

- rozsah 1 - 2 strany (viz zadani prace)

- zaCina jako kapitola €. 5 na nové stran¢

- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tuéné - 5 ZAVER

- obsahuje - napf. zopakovani cile prace, zda a jak bylo dosaZeno cile prace, struéné a vystizné
shrnuti problematiky prace, zjisténi vysledkt prace (co jste vyzkoumali, zda se

potvrdily nebo nepotvrdily hypotézy, navrhy a doporuéeni pro praxi, ....

Seznam pouzZité literatury a pramenu

- za¢ina jako kapitola €. 6 na nové strané

- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tuéné - 6 SEZNAM POUZITE LITERATURY A
PRAMENU

- stranka je o¢islovana

- fadit abecedné podle pFijmeni autori, piipadné podle nazvu publikace

- obsahuje - seznam zdroju, ze kterych autor ¢erpal a na které se odvolava v textu a cituje je

—pt. literatura, pravni pfedpisy, internetové zdroje, informacni brozury, ...

- bibliografické citace se uvadi podle CSN 1SO 690 (010197) — Bibliograficka citace - Obsah,
forma a struktura (psané dokumenty) — http://www.citace.com/dokumenty.php a CSN ISO
690 — 2 (010197) — Bibliograficka citace cast 2 (elektronic. dokumenty) -

http://www.citace.com/generator.php

- nelze pouzivat zdroje, ze kterych nelze zjistit autora - neovéfené internet.zdroje - pt. Wikipedie
- pokud je publikace dilem vice autord, uvadi se jména nejvyse tii autorti nebo se uvede

jméno pouze jednoho (v pofadi prvniho) a za jméno piipojime zkratku a kol.(= kolektiv)
- u literatury se uvadi tzv. standardni ¢islo — ISBN

Vzor — viz Priloha &. 6

11
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Seznam priloh

- uvadi se na samostatné stran¢ jako kapitola ¢. 7

- pismo nazvu kapitoly velké, velikost 16, tuéné - 7 SEZNAM PRILOH

- posledni ocislovana stranka prace

- kazda priloha musi byt oznacena a ocislovana dle seznamu p¥riloh — pravy horni roh (zahlavi
stranky) - pr. Priloha ¢. 1

- je to dokumentace, ktera doplnuje text prace

- materidly, které neni mozno svazat jako soucast prace (napi. CD/DVD), se vlozi do obalky

piipevnéné na dalsi prazdnou stranu prace nebo na vnitini stranu zadnich desek

\Vzor — viz Priloha &. 7

6 SEZNAM PRILOH

Ptiloha €. 1 - Vzor upravy titulni stranky prace

Ptiloha €. 2 - Vzor tpravy prohlaseni autora

Ptiloha €. 3 - Vzor upravy podékovani autora prace

Ptiloha ¢. 4 - Vzor zadani absolventské prace

Ptiloha €. 5 - Vzor Upravy obsahu prace

Ptiloha €. 6 — Vzor Upravy seznamu pouzité literatury a pramenti

Ptiloha €. 7 — Vzor upravy seznamu piiloh

12



PRILOHA C. 1

b ——— Vyssi odborna skola a Stiedni odborna §kola Bieznice,
. BREZNICE Roymitalska 340

se sidlem Rozmitalska 340, 262 72 Bieznice
?;'? tel.: 318 682 961 e-mail: skola@sbrez.cz

www.sbrez.cz

....... (velikost pisma 14)

MATURITNI PRACE (20 velka tu¢ng)

NAZEV PRACE (18 velka tu¢ng)

Vedouci prace: Autor:

Mgr. Véra Bystra, DiS. Marie Vzorova (14 tucn¢)

Bieznice 2017 (14 tu¢n¢)

13
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PRILOHA C.2

PROHLASENI (16 tueng, velka)

ProhlaSuji, Ze jsem maturitni pracinatéma ...............ccccceeeee.o....... Vypracoval/-a samostatné
s pouzitim odborné literatury a dal$ich informacénich zdroju, které jsou citovany v praci a uvedeny

V seznamu pouzité literatury a pramend.

Bieznice 17. tnora 2017

Marie Vzorova

14



PRILOHA C.3

PODEKOVANI (16 tuené velka)

Dékuji panu/pani..................... za odborné rady, ¢as a pomoc atd., které mi vénoval/-a pti
odbornych konzultacich mé prace. Rad/-a bych rovnéz pod€koval/-a pani/panu ............
......................... Zeiiiiieiiiiiienneen...... (nazev zafizeni/instituce) za poskytnuti potifebnych
udajl a informaci a ochotné predani piimych praktickych zkuSenosti, pomoc pfi zpracovavani mé
maturitni prace. Rovnéz dékuji napft. klientim ............. (ndzev zatizeni) za spolupraci. Také bych
chtél/-a pod€kovat rodi¢lim za moralni podporu a pomoc, kterou mi poskytli pfi zpracovani mé

maturitni prace.
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PRILOHA C. 4

Vyssi odborna §kola a Stiredni odborna Skola Bieznice,
Rozmitalska 340

se sidlem Rozmitalska 340, 262 72 Bieznice

tel.: 318 682 961 e-mail: skola@sbrez.cz www.sbrez.cz

Zadani maturitni prace

Téma prace

Autor prace

Obor vzdélavani Ttida a skolni rok

Termin zadani Termin odevzdani

Vedouci maturitni prace

Minimalni rozsah 15 stran Pocet vyhotoveni prace |2X V pisemné formé

Zpisob zpracovani a pokyny k obsahu prace

Préci zpracovava zak samostatné pod vedenim vedouciho maturitni prace, uvadi pouzité literarni
a jiné informaéni zdroje a cituje je v souladu s normou. Zak je povinen b&hem zpracovani
ptedlozit praci nejméné tiikrat k pribézné kontrole vedoucimu maturitni prace (po vypracovani
uvodu a literarniho prehledu, metodiky a zpracovani vlastni prace, zavérecna kontrola). Prace je
zpracovana s vyuzitim vhodného textového editoru.

Obsah prace (povinné nalezitosti):

Autorské prohlaseni

Obsah

1 Uvod (doporuceny rozsah I - 2 strany)

2 Piehled literarnich poznatkua (5 - 10 stran)
2.1

2.1.1

3 Metodika prace (2 az 5 stran)
3.1
3.2

4  Vysledky (8 a vice stran)
4.1

5  Zavér (1 - 2 strany)

6  Seznam pouZzité literatury a prameni

7  Seznam p¥iloh (jsou-li nezbytné)

Doporucena literatura:

BIEZNICE ..o

podpis vedouciho prace

16
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PRILOHA C.5

OBSAH  (velikost 16 tucn¢)

1 UVOD (14 TUCNE) .ooeeeee oo e e 7
1. VARIANTA:
2 PREHLED LITERARNICH POZNATKU (velikost 14, tung) ............ 9
2.1 Nahradni rodinnd péce (VEIKOStI2) ....oiiiiiiii e, 9
2 B B @ 153 <3 1 S PP 11
2.1.2 PESTOUNSKA PECE . ..nvintitiit e e 15
2. VARIANTA:
2 PREHLED LITERARNICH POZNATKU (velikost 14, u¢n&)............... 10
2.1 Nahradni 10dINNA PECE .....oeouviiiiiiieiiie ettt e etr e e e e b e e seneeas 10
2.1.1 OSVOJENT .enviiiiiiiiis ettt ettt ettt ettt st e sae et 13
2.1.2 PEStOUNSKA PECE ...veeiiiieiiieeeee ettt ettt e 15
3 METODIKA PRACE (14 tUENE) .....oooooooeeeceee oo, 20
4 VYSLEDKY (14 tUBN&) ..ot oo, 23
5 ZAVER (14 TUENE) oot oot 38
6  SEZNAM POUZITE LITERATURY A PRAMENU (14 tu¢ng) ...........40
7 SEZNAM PRILOH (14 tU&N&) ......oeeeovccee oo 42
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PRILOHA C.6

6 SEZNAM POUZITE LITERATURY A PRAMENU (16 tuéng)

Literatura:

BUBLEOVA, V. a kol. Hleddme nové rodice. Praha: Stiedisko nahradni rodinné péce, 2001.
bez ISBN.

JANDOUREK, J. Sociologicky slovnik. Praha: Portal, 2001. ISBN 80-717-8535-0.

MATEICEK, Z. Nahradni rodinnd péce: privvodce pro odborniky, osvojitele a péstouny. Praha:
Portal, 1999. ISBN 80-717-8304-8.

Pravni predpisy:
Zdkon ¢. 117/1995 Sb., o stdtni socidlni podpore [online]. [cit. 2011-09-05]. Dostupné z:

<http://www.zakonycr.cz/seznamy/117-1995-sh-zakon-o-statni-socialni-podpore.htm|>

Zakon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zarizenich a o zméné dalSich zdakonu, Vv Uplném

novelizovaném znéni

Internetové zdroje:

Advokatni kancelar Brno [online]. [cit. 2012-06-16]. Dostupné z:

<http://www.advokatka.net/publikacni-cinnost?clanek=15/>

Jihocesky kraj [online]. [cit. 2011-10-20]. Dostupné z: <http://www.kraj-jihocesky.cz/>
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PRILOHA C.7

7 SEZNAM PRILOH  (velikost 16 tu¢ng)

Piiloha &. 1 — Zadost o podporu v nezaméstnanosti
Piiloha ¢. 2 — Fotografie Zemédélského druzstva Piiovice
Ptiloha ¢. 3 — Schéma MCT pievodovky
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