VysS§i odborna $kola a Stfedni odborna Skola,
Breznice, Rozmitalska 340
se sidlem Rozmitalska 340,262 72 Breznice

tel.: 318 682 961, fax: 318 682 964
e-mail: skola@sbrez.cz www.sbrez.cz

| Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢&. 106/1999 Sb., v platném znéni o svobodnem prlstupu
k informacim vyddvam jako statutarm organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
Webovych strankach $koly a na p¥istupném mist& 8koly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona

. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky koly. Skola je podle
tohoto zadkona povinn}’/ subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti. '

1. Zadatel

Zadatelem miiZe byt fyzwka ¢i pravnickd osoba, orgén statni sprévy, kterd 74d4 o informaci, bez
ohledu na diivod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel 8koly poskytuje informace na zékladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plsobnosti  feditele Skoly, nikoliv viak subjektivni komentd¥, ndzor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiiujicim zapis a uchovéni informace, -
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dédlkovy pristup (webové stranky
Skoly). ‘

Doprovodnou informaci je takové informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad tdaj o jejim plivodu, existenci, potu, diivodu odepteni, dobé, po kterou diivod
odepfeni trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci
Redltel Skoly zvetejni v sidle $koly na vefejné piistupném mist& nasledujici informace:
' e informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce feditele $koly,
e vymezeni pravomoci a pisobnosti feditele koly,
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jméno a piijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pf{jmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a ozndmeni,
udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani, ke

‘kterému orgénu, v jaké lhiité a kde Ize odvoléni podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd,

postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

prehled nejdileZit&jich predpist, kterymi se feditel $koly pti vykonu své
pusobnosti 1di a misto a ¢as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,
sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyro€ni zpravu za predchazejici kalendéaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovéani informaci,

vyro¢ni zpravu o ¢innosti $koly za pfedchézejici rok.

Reditel $koly miiZe zvetfejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvetejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zékonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace t&mito zptisoby:

na utedni desce $koly,

v kanceléfi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednéni se zédkonnymi zastupci (t¥idni schizky),
na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyroéni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

vypovidéd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
puvodu, nérodnosti, politickych postojich a Elenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivotg,
rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskéna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklada, pokud
nesd¢lila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany duSevntho vlastnictvi,

feditel Skoly miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, kterd vznikla pfi ptiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
ptiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylougené informace lze pouze po dobu, po kterou trva ddvod odepfeni.
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6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovid4 povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podavé ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemnd
(doruenad postou, osobné i jinym zptsobem, faxem nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zzadost o poskytnuti informace smerUJe k poskytnuti zverejnene informace, miiZe
feditel misto poZadované informace sd&lit jen Udaje umozitujici vyhledédni a ziskéni
zvefejnéné informace.

V piipad€ ustni Zadosti tak ucini neprodleng, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdgji do 7 dnd
ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustng&, poskytne se pozadovana informace pisemng, nahlédnutim do
spisu (v€etné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Z4dost lze vyridit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trvad na
pisemném vyiizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemn4 Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podane jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti j jiz zvetejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutlm udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti
ziejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zédost podal,
poveteny pracovnik ji bez dal§iho odloZi.

Pokud je Z4dost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana nebo je
formulovana piili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve 1hiité do sedmi dni ode dne dorudeni
Zadosti, aby z&dost upfesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne dorueni vyzvy,
rozhodne povéiend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovand informace mimo piisobnost feditele $koly Zadost se odloZi a odloZeni
Zadosti a jeho diivod sdéli do ti{ dnd Zadateli. Reditel Skoly nemd za povinnost postoupit
Zadost pfisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnt ode dne dorudeni Zadosti, piipadnd
ode dne upfesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnt maZe feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich ddvodi:
- jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
- pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel 8koly je povinen pisemng informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a dfivodech
prodlouzeni, a to jesté pted uplynutim lhity 15 dnd.
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Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z&4sti poskytnout Zadateli informace, vydé o tom ve
1hit& 15 dndl, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v -
piipadé odloZeni véci. :

Rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici
néleZitosti :
- nazev a sidlo skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a p¥{jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem, '
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisludnych pravnich predpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje poudeni o mistu, form& a dob& podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, prijmeni a funkce povéfeného pracovnika. '

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n&které jsou vylou¢eny, $kola
pripustné informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepteni vyloudenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Z4dosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, v&c, ¢&islo jednaci,
- jméno, pifjmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zddost vyFizena,
- datum vyfizeni Zadosti.

7.Uhrada nakladu a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skutenych ndkladl spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odesldnim informaci
7adateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpoklddanou vysi uhrady nékladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zdkonné zastupce Zakd, ktef{ pozaduji informace o $kole (vzd&lavaci program,
uCebni plény, koncepce Skoly, organizaéni struktura) a o vysledcich Z&kd ve vychovng
vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyro&ni zpravu za pedchazejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovéni informaci Poznédmka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
: A3 jednostranné 5,00
A4 oboustranné 3,00
- A3 oboustranné 8,00
2. Tisk A4 Cernobilé 2,00
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
5. |PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarifa
6. [NahliZeni do spist a vnitfnich ' Bezplatné
dokumentt Skoly '

Uhrady jsou vybirdny vkancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena thrada
poplatku. V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydan{ informace zaplacenim uhrady nebo
zélohy. Uhrada nékladi je pf{jmem $koly.

9. Zavéretna ustanoveni

1. Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. za¥{ 2009

V Bfeznici dne 1. zafi 2009

Ing. Marie Fiftikova
feditel Skoly
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