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UVOD

Vypracovani absolventska prace je soucasti zakonceni studia VOS a podminkou pro vykonani

zavére¢né zkousky — absolutoria.

Student k tvorbé své absolventské prace vyuzivd znalosti ziskanych jednak v odbornych
predmétech, odborné praxi, seminafi k absolventské praci, v zakladech korespondence, aplikované

vypocetni technice, téz konzultacemi s vedoucim prace, ptipadné dal$imi odbornymi konzultanty.
Vypracovanim absolventské prace student prokazuje schopnost samostatné vyuZzit poznatky
ziskané béhem vzdélavani a odborné praxe, aplikovat je pii zpracovavani zvoleného tématu

Vv daném oboru a zaroven jasn¢ formulovat své zaveéry a obhdjit je.

Tyto pokyny jsou pro studenta VOS zavazné a jejich nedodrzeni se promitne do hodnoceni

absolventskeé prace.

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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1 TYPY ABSOLVENTSKYCH PRACI

Student si muze na zakladé konzultace s vedoucim prace vybrat z nasledujicich typi praci:

1. Teoreticka prace (historicko srovnavaci, popisna)

- podstatnou ¢asti prace je literatura, historicky pfehled problému, souCasny stav,
polemika
mezi rlznymi nazory, srovnani problematiky mezi riznymi staty, .....

- prace se zabyva porovnanim, rozborem, hodnocenim konkrétniho ptipadu, problému a

navrhem feSeni, .....

2. Teoreticko-prakticka prace (empiricka)

- zaloZena na vlastni samostatné prizkumné nebo vyzkumné praci

- vyzaduje sbér dat v terénu, pfesnou formulaci vyzkumného problému, dobrou znalost teorie
vyzkumu (pruzkumu), pfehled o dosavadnim stavu poznani daného problému, orientace v
metodach a technikach vyuzivanych ve vyzkumné (prizkumné) Cinnosti,....

- vyzkum miize byt kvalitativni, kvantitativni nebo kombinaci obou

3. Pripadova studie (kazuistika)

- jde 0 vysledky dlouhodobého pozorovani, detailni studium jednoho piipadu nebo nékolika
pfipadd, podrobny vyzkum urcitého aspektu - ptf. minulost, souvislosti, které pfedchazely
urCité udalosti, pficiny, ovliviujici faktory, vztahy, zkuSenosti, zachyceni dosavadniho
zivota a jeho zhodnoceni a porovnani, nebo pfiprava programu pro klienty a zaznam

z realizace, reflexe praktické zkuSenosti, ziznamy rozhovorQ s odborniky ......

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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2 ZAKLADNI DOPORUCENI

m Podrobnéjsi pokyny k vypracovani absolventské prace budou probirany v hodinach
Seminate k absolventské praci. Pokyny k obsahovému zpracovani prace podava

vedouci préace.

m Pii zpracovani absolventské prace se nelze zcela fidit absolventskymi pracemi,
které jsou ulozeny ve Skolni knihovné, nebot’ nejsou zarukou bezchybného

zpracovani a mohou se timto stat $patnym vzorem.

m Na zacatku psani absolventské prace zvolte cil prace (=¢eho chci dosahnout),
stanovte metody vyzkumu (pi. dotaznik, analyza, pozorovani, experiment, rozhovor,
anketa, kazuistika, analyza dokumentace, ...) a za¢néte shromazd’ovat co nejvice
podkladovych materialt. Vzdy je leh¢i Skrtat neZ pracn€ vymyslet chybéjici objem

stranek.

m Snazte se pracovat tak, abyste v§e v klidu stihli. Zavére¢nému stresu se vyhnete,

pokud budete na praci systematicky pracovat jiz od zacatku.

m Prace musi byt napsana samostatn¢ a vSechny zdroje musi byt uvedeny na konci
prace. I kdyz budete spravné citovat v souladu s autorskym zakonem
(¢. 121/2000 Sb. v platném znéni), prace musi obsahovat 1 Vase

nazory, myslenky a névrhy feSeni.

m Nevydavejte cizi mySlenky za vlastni, nezkreslujte ani nefalSujte vysledky a

nazory jinych autord. Ctéte pravidla etiky.

m Absolventska prace neni opisovanim literatury, ale je nutné, aby bylo patrné
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studentovo samostatné uvazovani — nazory, napady, dilemata, ¢innosti,
navrhy postupt feSeni nebo nejvhodnéjsi postup feseni problematiky,
porovnani ziskanych vysledk, jejich zdlivodnéni, vlastni nazor na dosazené

feSeni apod.

m Zachovavejte ochranu osobnich tidaji dle zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich tidajti a dalsich pravnich piedpisti. Castymi materialy
zpracovavanymi v praci jsou rizné materialy s obsahem citlivych udaji.
Pti uvetejnovani citlivych informaci je nutné je maximalné anonymizovat
(napf. neuvadéjte cela nebo prava jména). Pokud se jedna o udaje ziskané
prostfednictvim dalSich osob nebo zatizeni, je tieba si vyzadat jejich souhlas

ke zpracovani a uvetejnéni v praci.

m Pamatujte, Ze absolventska prace je vizitkou jejiho autora!!!

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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3 JAZYKOVA STRANKA ABSOLVENTSKE PRACE

P prace je zpracovana ve spisovné cesting
» tidi se Pravidly ¢eského pravopisu, CSN 01 6910 - Uprava dokumentii zpracovavanych
textovymi procesory (http://www.ujc.cas.cz/expertni-cinnost/csn016910/fag.html

http://www.ujc.cas.cz/miranda2/export/sitesavcr/ujc/sys/galerie-download/otazky-a-odpovedi-
k-csn-01-6910 2014 edl.pdf)

P text je v odborném jazykovém stylu - pouzivani terminologie ptislusného védniho oboru
» gramatické chyby, pieklepy, jazykova nespravnost se promita do hodnoceni prace

P text prace pied vytiSténim a svazanim diikladné a opakované proctéte

4 STRUKTURA ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni strana

Prohlaseni

Podékovani (neni povinné)

Abstrakt a klicova slova - v Ceském a cizim jazyce
Zadani prace

Obsah

1 Uvod

2 Prehled literarnich poznatkt

3 Metodika prace

4 Vysledky

S Zavér

6 Seznam pouzité literatury a pramenti

7 Seznam ptiloh (jsou-li nezbytné)

Vykladovy slovnik pojmt (neni povinné, zalezi na domluve s vedoucim prace)

Seznam obrazkd, tabulek a grafi (neni povinné, zalezi na domluve s vedoucim prace)

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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5 OBSAHOVA STRANKA ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni strana

Vzor - viz priloha ¢. 1

- obsahuje:

- logo skoly - viz pfiloha,

- adresu skoly,

- vzd¢lavaci program - Socialni prace

- oznacCeni Absolventska prace,

- nazev prace,

- vlevo jméno a piijmeni vedouciho prace (v€etné titull), vpravo jméno a piijmeni autora,

- misto a rok zpracovani prace.

Cestné prohlaseni

Vzor viz priloha ¢. 2

- nadpis PROHLASENI - velikost 16, tu¢né, velka pismena

- prohlaSeni o samostatnosti vypracovani prace a uvedeni vSech pouzitych informacnich zdrojt,
misto, datum, jméno a piijmeni autora prace a vlastnoru¢ni podpis

- uvadi se na druhou samostatnou stranu prace, na jeji spodni cast

Podékovani

Vzor - viz priloha ¢. 3

- nadpis PODEKOVANI — velikost 16, tu¢ng, velka pismena

- stranka neni povinna - zaleZi na rozhodnuti autora prace

- uvadi se na tieti samostatnou stranu prace, na jeji spodni ¢ast

- obsah textu je v rezii autora/-ky prace - podékovani napt. vedoucimu prace, dalSim
odborniklim a osobam, institucim, u nichz autor/-ka oceniuje pomoc, oporu apod. pii tvorbé

prace

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Abstrakt

Vzor - viz priloha ¢. 4 a 5

- tadi se za pod¢kovanim (pfipadné prohlasenim, pokud autor nedékuje)

- stru¢nd a vystizna charakteristika obsahu prace tak, aby si o ni mohl kdokoliv ud¢€lat ramcovy
ptehled

- nadpis ABSTRAKT - velikost 16, tu¢né, velka pismena

- ptehled (pf. cil prace, zaméteni prace, metody zpracovani, vysledky prace a jejich
vyznam,...)

- uvadi se v ¢eském a cizim jazyce — kazdy na samostatné strané

- rozsah - minimaln¢ 10 adkd, max. polovina stranky

- zarovnani textu abstraktu odpovida stylu celé prace

- korekturu textu v cizim jazyce maji studenti moznost konzultovat s vyucujicim piislusného
ciziho jazyka

- soucasti abstraktu jsou 1 klicova slova

Klicova slova

- nadpis Kli¢ova slova - velikost 14, tu¢né

- slova nebo souslovi, ktera vystihuji zaméteni prace nebo se v praci Casto vyskytuji

- fazena V abecednim poradi za sebou

- prvni slovo zacina velkym pismenem, jednotliva slova oddélena ¢arkou a za poslednim
slovem je tecka

- pocet slov neni pfesné€ stanoven, zavisi na §ifi zpracovavaném tématu - nejméné 5 slov

- zarovnani textu klicovych slov odpovida stylu celé prace!!!

Zadani prace

Vzor - viz priloha ¢. 6

- uvadi se na dal$i samostatné strance

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Obsah

Vzor - viz priloha €. 7

- nasleduje za stranou se zaddnim prace

- uvadi se na dalsi samostatné strance

- nadpis OBSAH - velikost 16, tu¢né, velka pismena

- obsahuje ¢isla a nazvy jednotlivych kapitol, podkapitol, oddilii atd. + ¢isla stran, kde zac¢inaji

- zatina kapitolou 1 UVOD

- uprava Cisel a nazvu jednotlivych kapitol, podkapitol, oddilti vychazi z upravy v textu
absolventské prace

- doporucuje se automatické generovani obsahu

10

Uvod

- rozsah 1 - 2 strany

- uvadi se na dalSi samostatné strance jako kapitola €. 1

- nadpis 1 UVOD - velikost 16, tu¢ng, velka pismena

- od této stranky se zacina uvadét Cislovani stran a i kdyZ se predchozi stranky necisluji,
zapocitavaji se do Cislovani !!!

- obsahuje napt.: zdivodnéni vybéru tématu, struénou charakteristiku tématu, kterou prace fesi,

aktualnost, soucasny stav feSené problematiky u nas nebo ve svété, cil prace (¢eho chci

zpracovanim tématu dosdhnout — viz téz podkapitola 3.1), z jakych ¢asti se prace sklada a velmi

stru¢n€ co je jejich obsahem, metody a postupy pouzité k napInéni cile prace, ...

- text uvodu se pise trpnym rodem, autorskym pluralem nebo v 1.0s. ¢. j. (dle pozadavku
vedouciho prace)

- formalni uprava uvodu odpovida stylu celé prace!!!

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Prehled literarnich poznatka

- rozsah 10 - 12 stran (viz zadani prace)

- zaCina jako kapitola €. 2 na nové stran¢

- nadpis 2 PREHLED LITERARNICH POZNATKU —velikost 16, tuéng, velka pismena

- text se logicky cleni do kapitol, podkapitol, oddilii podle zadani prace a konzultaci s vedoucim
prace, ...

- forméalni uprava piehledu literarnich poznatk odpovida stylu celé prace!!!

Metodika prace

- rozsah 2 - 5 stran (viz zadani prace)
- za¢ina jako kapitola €. 3 na nové strané
- nadpis 3 METODIKA PRACE - velikost 16, tu¢ng, velka pismena
- popisuje prehledné a vystizné cil prace -
- dale popisuje postup prace, vyzkumu - vybrané pouzité metody vyzkumu, charakteristika
zkoumaného vzorku respondenttl, priibéh vyzkumu, zplisob ziskavani udaji a formulovani

hypotéz (jen u kvantitativnich metod vyzkumu - pf. dotaznik), ...

- piiklady metod vyzkumu, pruzkumu - pozorovani, rozhovor, dotaznik, anketa, kazuistika,

zpracovani statistickych tidajt, analyza dokumentace, ...

- formalni uprava metodiky odpovida stylu celé prace!!!

- hypotézy = predpokladané odpovédi na vyzkumné otazky
- jen u kvantitativnich metod vyzkumu
- maji formu oznamovaci véty
- jsou Cislovany,- jejich pocet odpovida rozsahu vyzkumu - max. 4 (dle domluvy

s vedoucim prace)

- vyzkumnymi metodami dochézi k jejich potvrzeni nebo vyvraceni

- hypotéza se povazuje za potvrzenou - pokud je danych odpovédi 60 % a vice

v

pf.
Hypotéza €. 1 (12, tucng)

Uzivéani navykovych latek u mladeze nezavisi na jejich finan¢nim zajisténi.

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Vysledky

- rozsah 15 a vice stran (viz zadani prace)
- uvadi se jako kapitola ¢. 4 na nové strané
- nadpis 4 VYSLEDKY - pismo velké, velikost 16, tu¢né
- velmi dulezita cast prace
- obsahuje - napf. vyhodnoceni dotaznikd pomoci graft, kazuistiky, charakteristiku zafizeni —
jen u kazuistik z prislusného zafizeni), analyza zjisténych dat, ...
- pod grafy je nutny popis informaci, které z nich vyplyvaji
- soucasti je i vyhodnoceni hypotéz - zda byly vyvraceny nebo potvrzeny a z jakych
davodu
Zavér 12
- rozsah 1 - 2 strany (viz zadani prace)
- zacina jako kapitola €. 5 na nové strané
- nadpis 5 ZAVER - pismo velké, velikost 16, tu¢né
- obsahuje - napt. zopakovani cile prace, zda a jak bylo dosazeno cile prace, struéné a vystizné
shrnuti zjiSténi a vysledki prace, popis odlisnosti od dosud znamych fakti a vyzkumi, zda pouzité
metody k dosazeni cild byly adekvatni, zda se potvrdily nebo nepotvrdily hypotézy pokud ne,
strucné pojmenovat priciny, pripadné uvést problémy, se kterymi se autor/-ka potykal/-a v prubéhu
prace, spoluprace s institucemi (pokud autor/-ka vyuzival/-a), feseni problému v praxi - navrhy a
doporuceni, moznosti zlepSeni nebo zmény, vyuzitelnost vysledkl pro praxi, dalsi smér zkoumani

tématu, urceni, ktery jedinec nebo instituce jsou schopny dany problém fesit atd.

Seznam pouzité literatury a pramenu

Vzor — viz priloha ¢. 8
- za¢ina jako kapitola ¢. 6 na nové strané

- nadpis 6 SEZNAM POUZITE LITERATURY A PRAMENU - pismo velké, velikost 16,

tuéné

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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- strana seznamu je ocislovana
- fadit abecedné podle pfijmeni autort, ptipadné podle nazvu dila
- obsahuje seznam zdroji, ze kterych autor ¢erpal a na které se odvolava v textu a cituje je:
e (Ceska literatura,
e zahraniéni literatura,
e pravni piedpisy,
e internetové zdroje,
e ostatni zdroje.
- v praci nelze pouzivat zdroje, ze kterych nelze zjistit jméno autora - pf. neovéiené internetové
zdroje
- minimum - 3 knizni zdroje
- pokud je publikace dilem vice autor, uvadi se nejvyse dva autofi nebo se uvede
jméno pouze jednoho (prvniho) a za jméno piipojime zkratku ,,a kol.*“ (kolektiv) 13
- pokud neni autor uveden a neni jej mozné urcit z jinych zdroju, pfijmeni a rodné jméno
se vynechava a prvnim prvkem citace je nazev dila
- standardni ¢isla — v kniznich publikacich je to ISBN, u ¢asopisti ISSN, neni —li v knize
uvedeno napiSeme ,,neuvedeno
- neni-li znamo misto vydani - uvede se zkratka b.m. nebo ,,misto vydani neznamé*
- bibliografické citace se uvadi podle CSN 1SO 690 (010197) — Bibliograficka citace - Obsah,
forma a struktura (psané dokumenty) — http://www.citace.com/dokumenty.php a CSN ISO

690 — 2 (010197) — Bibliograficka citace, ¢ast 2 (elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti)

http://www.citace.com/generator.php

Priklady
1. bibliograficka citace knihy

- abecedné seradit
Schéma:
PRIJMENT (velké pismena), Jméno autora. Nézev knihy - kurzivou. Potadi vydani knihy. Misto

vydani: nazev nakladatele, rok vydani. ISBN.

v

pr.
NOVAKOVA, M. Strategie ve vzdélavani. 1. vyd. Praha: Odeon, 2000. ISBN 80-206-0340-1.
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2. bibliograficka citace ¢lanku z ¢asopisu

- abecedné seradit
Schéma:
PRIJMENI, Jméno autora / autora ¢lanku. Ndzev ¢ldnku. Ndzev casopisu. Rok vydani, ro¢nik

(svazek), ¢islo, rozsah citovaného ¢lanku (strany od-do).

v

pf.
JINDROVA, H. Ceskd renesance. Kulturni rozhledy, 2007, ro¢. 17, €. 8, s. 18-27.

3. internetové prameny

- abecedné seradit
Schéma:

Nazev stranky. [online]. Vydani. Datum publikovani. . [citovano dne]. www stranky

v

pr.
Spisovatelé 20. stoleti [online]. 2007. [cit. 2009-12-31]. Dostupné na: http://www.cestina.cz/liter/

8976/ast.html

4. pravni predpisy

v

pf.

Zakon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zarizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zarizenich a o zméné dalSich zdkonii, V uplném

novelizovaném znéni

5. ostatni prameny

- abecedné sefadit

ptf. Vyrocni zprava Matefského centra PampeliSka Bieznice 2012

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Seznam priloh

Vzor - viz priloha ¢. 9

- uvadi se na samostatné stran¢ jako kapitola ¢. 7

- nadpis 7 SEZNAM PRILOH - pismo velké, velikost 16, tuéng
Pf.

Piiloha ¢. 1 — Fotografie aktivit klienti Domova Petra Mackov

Piiloha €. 2 — Kresba klienta P z Domova Petra Mackov

- posledni ocislovana stranka prace!
- kazdé ptiloha musi byt oznacena a oCislovana — pravy horni roh (zéhlavi
stranky) - pt. Ptiloha €. 1
- je to dokumentace, ktera doplfuje text prace 15
- materialy, které neni moZzno svazat jako soucast prace (napi. CD/DVD), se vloZi do obalky

a pfipevni na prazdnou stranu nebo na vnitini stranu zadnich desek

6 FORMALNI STRANKA ABSOLVENTSKE PRACE

Rozsah prace

e minimalné 30 stran textu

Pocet vyhotoveni prace

e 2 x v pisemné (tisténé) forme - ,,krouzkova“ vazba

Tisk textu

e jednostranny tisk (zadni strana listu z(istava prazdna)

Format stranky

® papir A 4, barva papiru bila

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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® barva pisma ¢erna (automatickd)
e typ pisma - patkové - pf. Times New Roman
e velikost pisma 12

e iadkovani — 1,5 (cca 30 - 35 fadki na strance a cca 60znakti/ithozl na fadek)

OKkraje stranky

® horni, dolni a pravy = 2,5 cm, levy = 3,5 cm (z diivodu vazby préce)

Cislovani stran

e Cisla vkladat do zépati (dolni okraj) — uprostied stranky
e zalina na strance s uvodem -titulni strana, prohlaseni, pod¢kovani, abstrakt, zadani
absolventské prace a obsah se nec€isluji, ale zapocitavaji se do ¢islovani

e kondi na strané se seznamem ptiloh 16

Odstavce

e 2 zplisoby tvorby:
a) odraZeni 5 prazdnymi tthozy od levého okraje (1ze vyuzit funkce Format/Odstavec/Odsazeni/
Format/Odstavec/Odsazeni/Prvni fadek), mezi jednotlivymi odstavci se pak ned€la mezera
b) zarovnani vlevo a mezi odstavci se vynechava 1 volny fadek

® Uprava odstavcli v celém textu jednotna !!!

v

pt.:
1. VARIANTA

J. Jandourek (2001) definuje rodinu jako formu dlouhodobého solidarniho souziti osob
spojenych piibuzenstvim a zahrnujici pfinejmensim rodice a déti.

Rodina je jakymsi nejuniverzdlnéjSim socializaénim C¢initelem, ktery poskytuje jedinci

identifikacni vzory, seznamuje ho s predpokladanym chovanim pro muzskou a zenskou roli.

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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2. VARIANTA
J. Jandourek (2001) definuje rodinu jako formu dlouhodobého solidarniho souziti osob spojenych

piibuzenstvim a zahrnujici pfinejmensim rodice a déti.

Rodina je jakymsi nejuniverzalnéjSim socializaénim Ccinitelem, ktery poskytuje jedinci

identifika¢ni vzory, seznamuje ho s predpoklddanym chovanim pro muzskou a zenskou roli.

I'Jprava textu

- fidi se normou CSN 01 6910 — Uprava dokumentil zpracovavanych textovymi procesory
e zarovnani textu do bloku
e klavesu Enter pouZivat pouze pii ukoncovani celého odstavce
e muze se obménovat zakladni fez textu (tuéné, podtrzené, kurziva) 17
e zkratky v textu uvadét podle Pravidel Eeského pravopisu a CSN 01 6910 — prvni  zkratku
vypsat a do zavorky uvést (dale jen oznaceni zkratky)
pf. Ministerstvo prace a socialnich véci CR (dale jen MPSV CR)
e Uprava + umisténi nadpistu kapitol a podkapitol - v celé praci stejné

e nadpisy kapitol - velikosti pisma 16, velka pismena a tu¢né
pF.
1 NAZEV KAPITOLY

e nadpisy podkapitol, oddilii - 14 a tu¢né
pF.

1.1 Nazev podkapitoly

e nadpisy Vv ramci textu — velikost 12, tu¢né
pF.

1.1.1 Nazev oddilu (velikost 14)

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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e v nadpisu kapitol, podkapitol, oddili se nedoporucuje uvadét zkratky

e za koncovou ¢islici kapitoly, podkapitoly, oddilu se nedéla tecka

e za nadpisy kapitol, podkapitol, oddilti se nedéla tecka

e nadpisy kapitol, podkapitol, oddilii se zarovnavaji vlevo

e kapitoly zac¢inaji vzdy na nové strance-pi. 2 Piehled literarnich poznatkt, 3 Metodika prace, atd.

e nadpisy textu se od predchazejiciho textu oddéluji dvéma prazdnymi radky a od
nasledujiciho textu jednim prazdnym radkem

pf.

2 NAZEV KAPITOLY (velikost 16)

X (= prazdny fadek)

Rodina je jakymsi nejuniverzalnéjSim socializa¢nim Cinitelem, ktery poskytuje jedinci

identifika¢ni vzory, seznamuje ho s predpokladanym chovanim pro muzskou a Zenskou roli.

X

X

18

2.1  Nazev podkapitoly (velikost 14)

X

J. Jandourek (2001) definuje rodinu jako formu dlouhodobého solidarniho souziti osob spojenych
pfibuzenstvim a zahrnujici pfinejmensim rodice a déti.

X

X

1.1.1 Nazev oddilu (velikost 14)

- uprava vyctu v textu:

Socialni davky délime na:
a) vécne,

b) penézité.

nebo

1) vécné,

2) penézité.

nebo

Projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky



- v l‘-

T . X BREINICE

. * « ° gt [
7 (g

socialni ; MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani A%
fondv CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost ERa i

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

1. vécné,

2. penézité.
nebo

- vécneé,

- penézité.

Obrazovy material - mapy, schémata, tabulky, grafy, obrazky. fotografie, ...

e mozné vkladat ptimo do textu nebo je umistit do ptiloh (pokud pfimo nesouvisi s popisem
V textu nebo text jen dopliiuji , je vhodnéjsi zpracovat do ptiloh prace)
® jednotné se oznacuji a Cisluji podle poradi, ve kterém byly zminény v textu
e barevné nebo Cernobile - vzhledem srozumitelnosti a Citelnosti udaji
e volba typu a Upravy grafu zavisi na zobrazovanych tdajich, vzdy popsané osy
e pod grafy a tabulky, které jsou vysledkem prizkumu v kapitole Vysledky - nutna analyza w
dat = popis informaci z nich vyplyvajicich !!!
e Cislovani a nadpisy se uvadé¢ji nad nimi a pod grafickym zndzornénim se uvadi zdroj kurzivou
e mezi nadpisem a napt. tabulkou je 1 mezera

e mezi napi. tabulkou a zdrojem je 1 mezera

pr.
Tabulka nebo Tab. &. 1 — Stav véznénych osob v CR k 31. 7. 2012 (velikost 12 tu¢ng)
X
Véznéné osoby Zeny Muzi
Dospéli 1469 21 536
Miladistvi 7 163
Chovanci* 2 24
Celkem 23 201
X

Zdroj: Vézeriska sluzba CR (velikost 12 kurziva)
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Graf ¢. 1 — Srovnani respondenti podle pohlavi a véku

(velikost 12 tucné)

X
70% 64%
60% >
= 50% _
E B Zeny
s 40% B Muzi
3 30%
X 20%
10%
0%
15 let 16 let 17 let 18 let 19 let 20 Let
Vék
X
Zdroj: viastni vyzkum (velikost 12 kurziva)
Obrazek nebo Obr. ¢. 1 - Druhy drog  (velikost 12 tu¢né)
X
X
Zdroj: https://www.osmeta.cz/primarni_prevence/druhy_drog/  (velikost 12 kurziva)

b

20
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Citace

- bibliograficka citace - souhrn tidaji o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoziujici jeji identifikaci

- normy pro tvorbu bibliografickvch citaci:

- CSN ISO 690 (010197) — Bibliograficka citace - Obsah, forma a struktura (psané dokumenty) —

http://www.citace.com/dokumenty.php
- CSN ISO 690 — 2 (010197) — Bibliograficka citace, ¢ast 2 (elektronické dokumenty nebo jejich
Casti) - http://www.citace.com/generator.php

- pouzivat jen jednu formu odkazu na citaci v celém textu prace !!!

- odkaz na citaci - odvolani v textu prace na citaci
21

- poznamky pod ¢arou:
- zafazeny obvykle pod vodorovnou ¢arou na konci ptislusné stranky,
- psany velikost pisma 10, fadkovani 1,
- odkazy na poznamku pod &arou jsou v textu oznadeny &islici v hornim indexu na konci textu®

nebo ¢islici v zavorce (1).

......... vysvétluje tento problém statisticky."®

........ vysvétluje tento problém statisticky. (18)

18 MATEICEK, Z. Co, kdy a jak ve vychové déti. 2. vyd. Praha: Portal, 2000. ISBN 80-210-5677-1, str. 64
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- parafraze:

- volné zpracovani cizi myslenky - pouzivate zde vlastni slova a cizi myslenku

- pFima citace:

- opiSete piesné znéni textu

- neprima citace:

- vlastnimi slovy popisujete pfecteny text

~

jug

Vychovné vzdélavaci proces mize probihat riznymi zptsoby. (Novakova, 2006, s./str. 56)

Opusténé dit€ je dité, které nemlize byt z nejriiznéjsich divodl vychovavéano ve vlastni roding.

(Matejcek, 2001, str./s. 117) 22

Dle Novakové (2006, s./str. 25) je vyznam nahradni rodinné péce ziejmy.

............................. , jak uvadi Matousek. (2002, str. 64)

Piispévek na pééi nalezi osobam od 1 roku véku. (MPSV CR, online, cit. 2012-03-17)
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7 HODNOCENI ABSOLVENTSKE PRACE

Odevzdanou absolventskou praci posuzuje vedouci prace a oponent na zakladé seznameni se s
praci. Hodnoti praci zejména po strance odborné, formalni, obsahové, jazykové atd.. Vedouci

prace téz zohlednuje pristup studenta ke zpracovavani prace.

Student mize v tydnu pfed konanim absolutoria nahlédnout do posudkii absolventské prace u

vedouciho prace.

Do hodnoceni absolventské prace se t¢z zahrnuje posudek Grovné prezentace prace, schopnost
studenta argumentovat a obh4jit své zdvéry prace a reagovat na otazky a pfipominky clenil
zkuSebni komise absolutoria v ramci obhajoby prace a také dodrzeni ¢as. limitu obhajoby.

23
Po obhajobé je prace klasifikovéana dle stupnice:
» vyborng¢,
» velmi dobfe,
> dobre,
» nevyhovél/-a.

Jestlize student svou praci neobhdji (je klasifikovan stupném nevyhovél/-a), komise

doporuci jeji dopracovani a predlozeni v pozdéjSim opravném terminu.
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8 OBHAJOBA ABSOLVENTSKE PRACE

Je soudasti zavéreéné zkousky studia VOS, absolutoria. Kona se pted zkusebni komisi za
pritomnosti vedouciho prace a oponenta. Obhajoba prace je vefejna (vyjimkou jednani zkusebni
komise o hodnoceni studenta).

Do hodnoceni obhajoby absolventské prace se promitne i ptipadné nedodrzeni ¢as.limitu
jednotlivych ¢asti obhajoby.

Standardni doba obhajoby - 20 minut + 20 minut pfiprava na obhajobu.

PRUBEH OBHAJOBY

1. ¢ast:

- priprava - 20 minut,

- student obdrzi posudky s otdzkami od oponenta a vedouciho prace a pfipravi si odpovéedi na 24
doplnujici otazky k praci.

2. éast:

- prezentace prace - cca 10 minut,

- kratké predstaveni obsahu absolventské prace prostiednictvim prezentace v programu MS
PowerPoint,

- obsah prezentace - viz ,,Struktura prezentace*.

3. cast:

- odpovédi na dotazy, pripominky - cca 10 minut,

- student je sezndmen s hodnocenim préce ze strany oponenta a vedouciho prace,

- reaguje predevsim na pisemné dopliujici otdzky od oponenta a vedouciho prace, ptipadné na
pfipominky nebo vyhrady k praci,

- Soucasné bezprostiedné odpovida na dalsi otazky ¢lenti komise.
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9 ARCHIVACE ABSOLVENTSKE PRACE

Vsechny absolventské prace budou archivovany ve Skolni knihovné a budou slouzit ke studijnim

ucelem - jako zdroj inspirace a informaci dalSim studentim skoly.

10 SEZNAM PRILOH

Ptiloha €. 1 - Vzor upravy titulni stranky prace

Ptiloha €. 2 - Vzor Upravy prohlaSeni autora

Ptiloha €. 3 - Vzor upravy podékovani autora prace

Ptiloha €. 4 - Vzor Gpravy abstraktu a klicovych slov v ¢eském jazyce 23
Ptiloha €. 5 - Vzor Gpravy abstraktu a kli¢ovych slov v cizim jazyce
Ptiloha ¢. 6 - Vzor zadéani absolventské prace

Ptiloha €. 7 - Vzor Gpravy obsahu prace

Ptiloha €. 8 — Vzor Gpravy seznamu pouzité literatury a prameni

Ptiloha ¢. 9 — Vzor Gpravy seznamu ptiloh
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PRILOHA C. 1

Vyssi odborna $kola a Stiedni odborna $kola Bieznice,
Rozmitalska 340

se sidlem Rozmitalska 340, 262 72 Bfeznice
tel.: 318 682 961 e-mail: skola@sbrez.cz

www.sbrez.cz

Vzdélavaci program: Socidlni prace (velikost pisma 14)

ABSOLVENTSKA PRACE (20, velka, tu¢ng)

26

NAZEV PRACE (18, tu¢né, velka)

Vedouci prace:

Autor:
Mgr. Véra Moudra, DiS. (14, tu¢ng)

Marie Vzorova (14, tu¢n¢)

Bieznice 2021 (14, tu¢n¢)
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PRILOHA C. 2

27

PROHLASENI (16, tu¢ng, velka)

Prohlasuji, ze jsem absolventskou praci na téma .................... vypracoval/-a samostatné
s pouzitim odborné literatury a dal$ich informacnich zdroji, které jsou citovany v praci a uvedeny

V seznamu pouzité literatury a pramenti.

Misto prohlaseni 00. mésic 2020

Marie Vzorova
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PRILOHA C. 3

28

PODEKOVANI (16, tuéng, velkd)

Dékuji  panu/pani..................... za odborné rady, cas a pomoc atd., kter¢é mi vénoval/-a pfi
odbornych konzultacich mé prace. Rada bych rovnéz pod€koval/-a panu/pani......................
Z e (n4zev zafizeni/instituce) za poskytnuti potiebnych udaji a informaci a
ochotné pfedani piimych praktickych zkuSenosti, pomoc pfi zpracovavani mé absolventské prace.
Rovnéz dékuji klientim a rodicim ............. (ndzev zafizeni) za spolupraci. Také bych chtéla
podékovat rodi€im za moralni podporu a pomoc, kterou mi poskytli pfi zpracovani mé

absolventské prace, apod.
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Zadani absolventské prace

Téma prace

Autor prace
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Termin zadéani Termin odevzdani

Vedouci absolventské prace

Minimalni rozsah 30 stran \ Pocet vyhotoveni prace \ 2X V pisemné forme

Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu prace

Praci zpracovava student samostatné pod vedenim vedouciho absolventské prace, uvadi pouzité
literarni a jiné informacni zdroje a cituje je v souladu s normou. Student je povinen béhem
zpracovani predlozit praci nejméné dvakrat k prabézné kontrole vedoucimu absolventské prace (po
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kontrola). Prace je zpracovéna s vyuZzitim vhodného textového editoru.

Obsah prace (povinné naleZitosti):

Autorské prohlaseni

Abstrakt a kli¢ova slova

Obsah

1 Uvod (doporuceny rozsah 1 - 2 strany)

2  Prehled literarnich poznatki (10 - 12 stran)
2.1

2.1.1

3 Metodika prace (2 az 5 stran)
3.1
3.2

4  Vysledky (15 a vice stran)
4.1

5  Zavér (1- 2 strany)

6  Seznam pouZzité literatury a prameni

7  Seznam p¥iloh (jsou-li nezbytné)

Doporucena literatura:

CAMSKY, P. a kol. Socidlni sluzby v CR v teorii a praxi. Praha: Portal, 2011. ISBN 978-80-262-

0027-7.
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podpis vedouciho prace
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