INFORMACE A POKYNY K ODBORNE PRAXI

m Casovy rozsah praxe zakd SOS - 30 hodin tydné (6 hodin denné)

m 2. roénik - 1 tyden individualni odborné praxe (2. pololeti), 3. ro€nik - 1 tyden
individualni odborné praxe (1. pololeti) + 3 tydny blokové odborné praxe
(2. pololeti), 4. roénik - 1 tyden individualni odborné praxe (1. pololeti)

A) ZAK PRED NASTUPEM NA PRAXI:

1. vybere =zafizeni praxe + termin praxe - po dohodé¢ s ucitelem praxe
2. oslovi zafizeni + vyfidi si potvrzeni smluv K zajisténi praxe — 2 smlouvy -
oboustranny tisk na 1 list - pfedvyplni — smlouvy viz webové stranky Skoly
3. vytiskne Napli praxe + Hodnotici list (pfedvyplni) — viz webové stranky

Skoly

4. v tydnu pied nastupem na praxi — telefonicky se domluvi s pracovnikem zatizeni
odpovédnym za zdka — viz smlouva - na case a podminkdch nastupu
1. den praxe

5. vezme s sebou na praxi - protiskluzové preztivky, obéansky prikaz, Hodnotici list
+ Naplit praxe + lvytisk podepsané smlouvy (pokud nedorucil do zatizeni dtive),
obleCeni dle pozadavku zafizeni, piipadn¢ dle pozadavku zafizeni zdravotni
zpusobilost — 7&k projednd s ucitelem praxe

B) NEMOC/ABSENCE BEHEM PRAXE:

1. omluvit se do zafFizeni - pracovnikovi zafizeni, ktery je odpovédny za zaka
V zafizeni - viz smlouva

2. oznamit do Skoly uciteli praxe - po ukonceni nemoci domluvit se s ucitelem praxe
na nahradnim terminu dokonceni praxe

C) VEDENI DENIKU PRAXE NA PC (Vv textovém procesoru):

1. desky plastové srychlovazatem stvrdou zadni sténou ve formatu A4
(¢. 4801 Koh-i-noor) — dle doporuceni uéitele praxe

2. Denik praxe + Hodnotici list - odevzdat uciteli praxe nejpozdéji do 1 tydne
po ukonceni praxe - pozdni odevzdani deniku se promita do hodnoceni praxe!!!

3. osobni udaje a informace o klientech/détech aj. zpracovavané v deniku je nutné
maximalné anonymizovat (napt. neuvadét celd nebo prava jména) v ramci zachovani
ochrany osobnich udajii dle zdkona o ochran¢ osobnich udajii, Smérnice GDPR a
dalSich pravnich piedpist

- gramatické  chyby, preklepy, jazykovd a  odborna  nespravnost
se promita do hodnoceni deniku!!!

Uprava textu deniku

e vSechny okraje - 2,5 cm, velikost pisma 12, Fadkovani 1,5, zarovnani textu
do bloku, jednostranny tisk jednotlivych stranek deniku



Jednotlivé strany deniku

1. ivodni strana
- obsah - viz vzor dale

2. druha strana
- 2. nebo 3. nebo 4. ro¢nik - viz vzor dale

3. treti strana

- nadpis - Charakteristika zaiizeni praxe - obsah - viz vzor dale

- pokud jde zak do stejného zarizeni na praxi opakované v dalSim roc¢niku -
napsat nazev zafizeni a pod nazev-charakteristika zatizeni viz X. rocnik (= ro¢nik, kde
je zatizeni popséano)

4. dalSi strany

- popsat kazdy den (1.-5.) praxe zvlast na samostatnou stranku

- minimalni rozsah zapisu — jedna A4

- nadpis - 1. (2., 3., 4., 5.) DEN — datum

» popis prubéhu dne praxe = podrobny popis jednotlivych ¢innosti, aktivit, ukoll
atd. vykonavanych béhem dne, komunikace a ptistup ke klientiim atd.

- popis jednotlivych cinnosti - bohaty, podrobny, i kdyZ je ¢innost
v jednotlivych dnech praxe stejna nebo podobna!!!

» na konci zapisu kazdého dne - nadpis Zhodnoceni dne: - obsah textu - viz vzor
dale

» zapisy jednotlivych dnli praxe doplnit na samostatny list deniku — napt. nalepit
prospekty/letaCky o zaiizeni, vystupy z ¢innosti S klienty/détmi aj. — napf.
vykresy, vytvory atd. nebo razmné obrazky vztahujici se k zafizeni, klientiim,
vykonavanym c¢innostem, vzory formulaia smluv s klienty, fotografie z vykonu
praxe - jen se souhlasem zatizeni

» popis ¢innosti v jednotlivych dnech je moZné doplnit o popis ¢innosti dle
NaplIné praxe - napt. pozadat o seznameni s individualnim planem péce o klienty,
spisovou dokumentaci klientd — podminky pfijeti, nastup do zafizeni, osobni spis,
uhrada za pobyt, smlouvy s klienty, financovani zafizeni - zpusoby ziskavani
finan¢nich prostiedkili na provoz zatizeni, ...

5. posledni strana
- po zapise péti dnu praxe na novou stranku - nadpis Celkové zhodnoceni tydenni
praxe — obsah textu - viz vzor dale




N
A

Vyssi odborna Skola a Stiedni odborna Skola Bieznice,
Rozmitalska 340

se sidlem Rozmitalska 340, 262 72 Bieznice

tel.: 318 682 961 e-mail: skola@sbrez.cz WwWWw.sbrez.cz

(vel. pisma 14, zarovnani do bloku, fadkovani 1)

Vzdélavaci program: Socidlni ¢innost

(vel. 18, zarovnani na stfed radku)

DENIK PRAXE

(vel. 48, tu¢ng, velka pismena, zarovnani na stied fadku)

Jméno a Prijmeni

(vel. 24, tu¢né, zarovnani na stied fadku)


mailto:skola@sbrez.cz

2.(3., 4) ROCNIK

(vel. 53, tuéné, velka pismena, zarovnani na stied fadku)



CHARAKTERISTIKA ZARIZENI PRAXE

(vel. 24, tu¢né, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Termin praxe: (vel. pisma 16, tu¢né)

Nazev zarizeni: (vel. pisma 16, tu¢ng)

- adresa, telefon, www stranky

- kdy bylo zafizeni zfizeno/od kdy funguje

- druh zafizeni (socialni, Skolské, zdravotni, statni, neziskové, soukromé,
- zfizovatel zafizeni

- jakym klientim/cilové skuping je zafizeni urceno

- poslani, cil zafizeni

- jaké ¢innosti, sluzby, péci, pomoc atd. poskytuje

- druhy oddéleni, usekd, tiid aj.

)

- provoz zafizeni — provozni doba, rezim dne, organizaCni struktura zafizeni, ...

- kapacita zafizeni + obsazenost - pocet klientli/osob/déti aj. v zafizeni
(ptipadné na jednotlivych oddé€lenich/tridach aj.)

- personalni slozeni - druhy profesi/pracovnikd + pocet pracovniku



1. DEN — datum

(vel. 24, tuéng, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Zhodnoceni dne:
(vel. 18, tuéng, podtrzeni, zarovnani vlevo)

- napt. co jsem se naucil/a, vyzkous$el/a, zhodnoceni ziskanych zkuSenosti, co se mi

libilo, vyznamné zazitky dne, ...



2. DEN — datum

(vel. 24, tuéng, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Zhodnoceni dne:
(vel. 18, tuéng, podtrzeni)




3. DEN — datum

(vel. 24, tuéng, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Zhodnoceni dne:
(vel. 18, tuéng, podtrzeni)




4. DEN — datum

(vel. 24, tuéng, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Zhodnoceni dne:
(vel. 18, tuéng, podtrzeni)




5. DEN — datum

(vel. 24, tuéng, podtrzeni, velka pismena, zarovnani vlevo)

Zhodnoceni dne:
(vel. 18, tuéng, podtrzeni)




CELKOVE ZHODNOCENI TYDENNI PRAXE

(vel. 21, tu¢né, podtrzeni, velka pismena)

- napf. ¢im mé praxe obohatila, jaké zkuSenosti jsem ziskal/a, co jsem se naucil/a,
klady praxe/co se mi v zafizeni libilo, zhodnoceni komunikace a prace s klienty/détmi
aj., doporucil/a bych n&jaké zmény ve fungovani zatizeni, byly néjaké zépory praxe,
co bylo na praxi obtizné, tézké, slozité, jaké jsou mé slabé stranky pii vykonu praxe,
chybéli mi néjaké dovednosti, ¢im jsem byl/a v ramci praxe pro zafizeni ptfinosem,
na co budu vzpominat, chtél/a bych v této oblasti v budoucnu pracovat ¢i nikoliv —

odiivodni prog, ...



